
EXCEL ACADEMY 

 

Velkommen til et Academy Excel-kursus, hvor vi tager udgangspunkt i dit behov og dit nuværende 

niveau. Undervisningen foregår i et i et trygt miljø og i et tempo, der passer dig. 

Vi starter med det grundlæggende og bygger gradvist din forståelse op, så du føler dig sikker i 

brugen af Excels funktioner og formler. 

Fundamentet 

- Vi starter med en grundig introduktion til Excel, hvor du lærer at navigere sikkert i programmet.   

  Du får styr på de vigtigste genveje, som gør dit daglige arbejde mere effektivt. 

- Du bliver fortrolig med forskellige formater i Excel - fra datoer til valuta - så dine regneark altid ser  

  professionelle ud og giver et godt overblik. 

Databehandling og analyse 

- Vi udforsker de klassiske regnefunktioner som SUM, MIDDEL, MAKS, MIN, datavalidering   

  betinget formatering og du lærer, hvordan de bedst kan indgå i dit daglige arbejde. 

- Du bliver bedre til at håndtere og rense data, så du undgår dubletter og får pålidelige resultater. 

- Vi arbejder med forskellige opslagsværktøjer (VOPSLAG, XOPSLAG, LOPSLAG), der hjælper dig  

  med at finde sammenhænge i dine data. 

Avancerede funktioner 

- Du lærer at importere data fra forskellige kilder som CSV, web og PDF. 

- Vi skaber levende visualiseringer med pivotdiagrammer, der gør dine data forståelige for alle.  

- Du får kendskab til simple makroer, der kan automatisere dine rutineopgaver. 

 

Sådan foregår undervisningen 

- Alle funktioner demonstreres først, så du kan se dem i praksis. 

- Du får god tid til at øve dig med guidede opgaver. 

- Vi samler det lærte i praktiske øvelser så de danner en sammenhæng. 

- Du får adgang til letforståelige guides, som du kan bruge både under og efter kurset.  

- Der indgår også gennemgang af Powertips der består af nemme og smarte funktioner i Excel 

 

Fleksibilitet og support 

- Kurset tilpasses dine og dine kollegers behov. 

- Du får adgang til en overskuelig platform med alle materialer under og efterkurset 

- Vi støtter dig i dit eget tempo og sørger for, at ingen bliver tabt undervejs. 

Vi glæder os til at guide dig og dine kolleger gennem Excels muligheder på en måde, der giver 

mening for netop jer. 

Har I særlige ønsker til kurset?  

Fortæl os gerne om dem - vi tilpasser gerne indholdet efter jeres specifikke behov. 
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