REGLER | OUTLOOK

Benyt regler til at automatisere sorteringen af dine e-mails.
Veer dog opmaerksom pa at nye e-mails efterfalgende ikke ngdvendigvis lander i indbakken
Benyt favoritter til at placerer mapper med regler gverst, sa du kan se indkomne e-mails

= (Seg efter pe Regler benyttes til at sortere indkomne e-mails
= & B . .
S i oprettede mapper, sa du ikke selv behgver at
flytte e-mails mellem mapperne.

=1

b |Regler| Send til Ulzst/ Opfalgning
~ | Onenaote laest - ? Filtrer re

Flyt altid meddelelser fra: Vercel
Flyt altid meddelelser til: dan@feld-jakobsen.dk
=

D Opret regel. Regler benyttes ofte pa indkomne e-mails.
k t‘,[} Administrer regler og beskeder... o .
- R Reglen kan ogsa oprettes i andre mapper

Start med at oprette en mappe du gnsker at

St x reglen skal benyttes til.
Nar jeg modtager mails, der opfylder alle de valgte betingelser
:E:F““'”“' Sta pa den e-mail/afsender du gnsker at
__|Emnelinjen indeholder  Welcome to Vercel [
(Jsendttil | dan@feld-jakobsen.dk Z oprette reglen og klik pa ”Regler - Opret
Gar falgende |
([ vis i vinduet Besked om nyt element E
() Afspil en valgt lyd: | Windows Notify Em| [ ] Gennemse... Vurder hvad der Skal kl"lterlet for at denne e-
() Fiyt mail til mappe: | 08 DANSKBILGLAS Veelg mappe... | . . .
. mail flyttes til en oprettet mappe og angiv
Annuller_} | Avancerede ind=fillinger.. disse i reglen. Du kan eksperimentere med en
enkelt afsender eller et enkelt emne
Reglen navngives ofte efter afsenderen pa
den e-mail du har markeret.
Fuldfart

| Reglen "Wercel” er blevet oprettet.

Nar reglen er oprettet, sa sparg Outlook om
den skal karer reglen i den aktuelle mappe
(Indbakken).

I:I Kar denne regel nu pa meddelelser i den aktuelle mappe

Hvis du markere tjekboksen, sa vil Outlook
flytte alle e-mails der opfylder reglen

Oprettede regler kan altid eendres/tilpasse ved at veelge "Regler — Administrerer regler
Her kan man slette, tilpasse og justerer regler



