
BETINGET FORMATERING I OUTLOOK 

 

1. Outlook kan indstilles til at formatere dine modtagne e-mails efter forskellige betigelser 

 

Det kunne være at du gerne ville have e-mails der indeholder reklamationer i emnelinjen 

skal vises med rød tekst. 
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Vælg fanen ”Vis” – vælg ”Indstilling for visning” – vælg 

”Betinget formatering” 

Du skal oprette en ny regel for visning – ”Reklamation” og ændre 

skrifttypens farve til rød i farvepaletten og klik på knappen ”Betingelse” 

Her opsætter du så filteret for betingelse, 

nemlig at ordet ”Reklamation” er en del 

af emnefeltet. 

Du kan også tilføje modtager og mange 

andre indstillinger for denne regel. 

Klik på ”Ok” et par gange og næste gang 

du modtager en e-mail der opfylder 

kravet så vil resultatet kunne ses i 

indbakken 


