
STRUKTUR I OUTLOOK 

 

1. Benyt mapper til håndtering af e-mails. (Ny og gammel version) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Benyt FAVORITTER til at synliggøre aktive mapper forrest i navigationsruden 
hvis du har oprettet regler for indkomne e-mails 
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Numre i navnet sørger for at 
strukturen og placeringen holdes i 
mapper og undermapper. 
 
00. MAPPENAVN 
 01. UNDERMAPPE 
 02. UNDERMAPPE 
01. MAPPENAVN 

 
Benyt store bogstaver til at synliggøre 
forskellen på mapper, e-mails og 
dokumenter 

Aktive mapper er betegnelsen for 
mapper der gennem oprettede regler 
får nye e-mails i disse mapper.  


