STRUKTUR | OUTLOOK

1. Benyt mapper til handtering af e-mails. (Ny og gammel version)

v & Indbakke
B3 00. TODO
~ B3 01. KUNDER
B3 01. SYDJYLLAND
B3 02. SIALLAND
£3 03. NORDJYLLAND
~ B3 02. LEVERAND@RER
£9 01. BEWI
£3 02. PAPERMILL
£3 03. TILBUD
B3 04. TILBUD (AFSL)
£ 05. REKLAMATIONER
€3 06. PRISLISTER
B3 07. M@DEREFERATER

Numre i navnet sgrger for at
strukturen og placeringen holdes i
mapper og undermapper.

00. MAPPENAVN
01. UNDERMAPPE
02. UNDERMAPPE
01. MAPPENAVN

Benyt store bogstaver til at synliggare
forskellen pa mapper, e-mails og
dokumenter

2. Benyt FAVORITTER til at synliggaere aktive mapper forrest i navigationsruden

hvis du har oprettet regler forindkomne e-mails

~ Favoritter
& Indbakke
£3 00.TODO
£3 01. KUNDER
£ 02. LEVERAND@RER

~  Mapper
v B Indbakke

Aktive mapper er betegnelsen for
mapper der gennem oprettede regler
far nye e-mails i disse mapper.




