INDSTILLING AF KALENDEREN

Veelg indstillinger (Outlook klassisk)

Indstillinger for Outlock ? *
Generelt —— . -
Enere EI Rediger indstilingerne for kalendere, mader og tidszoner.
Mail
Kalender Arbejdstid
M F\ Arbejdstimer:
Opgaver ® Starttidspunkt: | 08:00 v_|
Seg Sluttidspunkt: [ 17:00 |
Sprog Arbejdsuge: [Jseg Bma Bt Bon Bt B e
Tilgz=ngelighed Farste ugedag: | mandag V|
Avanceret Farste uge i aret: | Farste firedagsuge V_l

Tilpas béndet Kalenderindstillinger

Weerktajslinjen Hurtig adgang ’F‘/: ] Tilfaj onlinemade til alle mader | Madeudbydere, |
Standardvarigheden for nye aftaler og mader:

Tilfgjelsesprogrammer _—
3 Afkort aftaler og mader: | Afslut tidligt ~ |

Center for sikkerhed og rettighedsadministration ——
Mindre end én time: | 5 minutter  ~ |

En time eller lzengere: | 10 minutter ~ |
B3 standardpamindelser: | 15 minutter v|
@ v deltagere tilladelse til at foresla nye medetidspunkter

Brug dette svar, nar der foreslas et nyt medetidspunkt: | (? Forelgbig v|

Faj helligdage til kalenderen: | Tilfaj helligdage... | \
Rediger tilladelserne for visning af [ L . \t\
oplysninger om ledig/optaget tic: | Indstillinger for ledig/optaget tid |

O Altivér en anden kalender

3 Brug iCalendar-formatet, nar jeg sender medeindkaldelser til personer uden
for min organisation

[T Vis klokkeikon pa kalenderen for aftaler og meder med pamindelser
Visningsindstillinger

Standardkalenderfarve: | G~

Indstilling af din
arbejdsuge

Afkorte mgdet med 5
minutter — klar til naeste

Tilfgj helligdage til
kalenderen

[T] Brug denne farve i alle kalendere . .
B4 Vis ugenumre i manedsvisningen og i Datosegning \ IndStIl Standardfal"ven |

« ——— » din kalender
| oK | | Annuller |
Tidszoner
@ Masrkat: [Hjeml ]
Tidszone: | (UTC+01:00) Kebenhavn, Stockholm, Oslo, Madrid, Paris - | 0]
&3 Vis en anden tidszone . \ Fé andre tIdSZOner VISt

Mazrkat: |

_ ; : |7 ikalenderen
Tidszone: | (UTC-05:00) Havana V_l

[T Vis en tredje tidszone

| Byt tidszoner

Planlzgningsassistent




