
MEDSEND EGEN KALENDER I OUTLOOK 

 
Opret en ny e-mail og klik på fanen ”Indsæt” og vælg ”Kalender” for at indsætte din egen kalender i e-mailen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vælg tidsrum eller dag for den viste kalender for at vælge den periode som modtageren skal tage stilling til. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Klik på OK for at indsætte den valgte del af kalenderen ind i e-mailen, kommenter og send e-mailen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NB: Kalenderen kan umiddelbart kun vises og der er ingen interaktion med den reel kalender 
De indsatte oplysninger skal blot tjene til et overblik over de aktiviteter som afsenderen har i sin kalender  


