
MØDER I KALENDEREN 

 

Du opretter et nyt møde ved at klikke på ”Opret møde” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her kan du tilføje en mødetitel, tilføje obligatoriske deltagere og valgfri deltagere. 

Du vælger start og sluttidspunkt – mødet kan også sættes til hele dagen. 

Endelig kan du vælge at gentage mødet – lave en række af møder ved at klikke på ”Gør til gentagelse” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her kan du fastlægge hvor mange gang og i hvor lang en periode møderne skal gentages. 

Klik på ”Ok” når du har opsat gentagelse for mødet 

 

Klik på ”Send for at indkalde til mødet 


