OPGAVER I OUTLOOK

Du skal farst veelge "Ny opgave”
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og luk Onenote fuldfert opgave statusrapport ~ ~ i/ Lav prioritet laeser
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(D Forfalder i morgen.

Emne Test opgave
Startdato to 12-06-2025 ol Status Ikke startet -
Forfaldsdato to 12-06-2025 o Prioritet Hgj ¥ %fuldfert |0%
v Pamindelse to 12-06-2025 E pamindelsesklokkeslzet  |08:00 - | at ‘ Ejer Dan Feld-Jakobsen

Herefter gives opgaven en titel, og startdato, forfaldsdato, status og eventuel paAmindelse kan veelges.
Som udgangspunkt oprettes opgave til dig selv.

Du kan ogsé veelge at tildele opgaven til andre — s skal du veelge "Tildel opgave” i menuen.
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Her angiver du sa en person med @ eller en e-mailadresse
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@ Forfalder i morgen.

E’ | Til dan feld—'akobsen‘dk:|

Emne Test opgave

Startdato to 12-06-2025 [£]| status Ikke startet -

Forfaldsdato to 12-06-2025 [5] | prioritet | Hai v|  %fuldfert |0%

Gem en opdateret kopi af denne opgave pa opgavelisten

Send mig en statusrapport, nar denne opgave er fuldfart

Du kan efterfalgende sgrge for at opgaven gentages ved at klikke pa ”Gentagelse” og du kan ogsa
veelge en kategori som du gnsker opgaven, skal tilknyttet ved at veelge "Kategori” i menuen
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Afslut ved at klikke pa ”Gem og luk”



