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1. Ctrl + N: Opret et nyt dokument 

2. Ctrl + O: Åbn et eksisterende dokument 

3. Ctrl + S: Gem dokumentet 

4. Ctrl + C: Kopier markeret tekst 

5. Ctrl + X: Klip markeret tekst 

6. Ctrl + V: Indsæt tekst 

7. Ctrl + Z: Fortryd sidste handling 

8. Ctrl + Y: Gentag sidste handling 

9. Ctrl + B: Gør tekst fed 

10. Ctrl + I: Gør tekst kursiv 

11. Ctrl + U: Understreg tekst 

12. Ctrl + E: Centrer tekst 

13. Ctrl + L: Venstrejuster tekst 

14. Ctrl + R: Højrejuster tekst 

15. Ctrl + J: Justér tekst 

16. Ctrl + F: Åbn søgefunktion 

17. Ctrl + H: Åbn erstat-funktion 

18. Ctrl + Enter: Indsæt sideskift 

19. Ctrl + Shift + 8: Vis/skjul formateringsmærker 

20. F7: Kør stavekontrol og grammatikkontrol 

Nyttige tastaturgenveje i MS Word 


