EXCEL — MARKGREN, MENUEN OG FUNKTIONER

1. Markeren

Markgren i Excel er det visuelle element, der viser, hvor du befinder dig i regnearket.
Den har flere vigtige egenskaber:

Hovering over cell Move pointer

- Aktiv celle: Den celle, hvor markaren befinder sig, kaldes
den aktive celle. Den er fremheevet med en tykkere kant.
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Entering or editing data

- Navigation: Du kan flytte markgren ved hjeelp af piletasterne,
Tab-tasten (for at ga til hgjre) eller Enter-tasten (for at ga ned).

- Markering: Ved at klikke og traeekke med musen kan du markere flere celler, reekker eller kolonner.

- Udfyldningshandtag: Det lille kvadrat i nederste hajre hjarne af den aktive celle.
Det kan bruges til at kopiere eller fortseette en serie.

2. Menuen
Excels menu giver adgang til alle programmets funktioner og veerktgjer:

- Filer: Handterer dbning, gemme og udskrive dokumenter.

- Startside: Indeholder de mest brugte funktioner som formatering, indsaettelse og sletning af celler.
- Indseet: Lader dig tilfgje diagrammer, tabeller, billeder og andre objekter.

- Formler: Giver adgang til Excels omfattende bibliotek af funktioner.

- Data: Tilbyder veerktgijer til databehandling, sortering og filtrering.

- Gennemse: Indeholder funktioner til at kontrollere og redigere regnearket.

- Vis: Lader dig eendre, hvordan regnearket vises pa skaermen.

3. Funktioner

Funktioner er foruddefinerede formler, der udferer beregninger ved hjeelp af specifikke veerdier
i en bestemt reekkefolge. Excel har hundredvis af funktioner, men her er nogle af de
mest grundleeggende:

- SUM: Adderer en reekke tal.
Eksempel: "=SUM(A1:A10)" leegger tallene i cellerne A1 tiLA10 sammen.

4. Formatering af celler

Celleformatering hjeelper med at praesentere data pa en klar og overskuelig made:

- Talformater: Angiver, hvordan tal vises (f.eks. som valuta, procent eller dato).

- Skrifttype: Z£ndrer tekstens udseende (font, starrelse, farve, fed, kursiv).

- Justering: Kontrollerer, hvordan indholdet placeres i cellen (venstre, centreret, hgjre).
- Kanter: Tilfgjer linjer omkring celler for at fremhaeve eller adskille data.

- Fyldfarve: £ndrer baggrundsfarven i celler.

For at formatere celler:

1. Veelg de celler, du vil formatere.

2. Hgjreklikker pa cellen og veelger "Formater”

3. Du kan nu veelge hvilke formattype cellen "Tal", "Skrifttype", "Justering" og "Typografier" til
at den gnskede formatering. Dette har betydning nar du skal benytte formler.







