GMAIL

Opret en e-mail og vedheeft filer

1. Opret en e-mail = ! Gmalil

Klik pa "Skriv”

Indbakke

Til: Her indsaettes modtageren af e-mailen.

Stjernemarkeret

Udsat

CC: BCC: Skal andre modtage e-
mailen, sa kan de indsasttes her
Emne: Her indsaettes en kort Ny meddelelse

overskrift i e-mailen
\ il Ce: Beo
Emne

Signatur: Her er der indsat en
automatisk signatur. Disse kan
aendres ved at klikke pa penne i
menuen

Indhold: Her indszettes Med uvenlig hisen
indholdet i e-mailen Dan
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Send:

Her kan du sende den feerdige Indsaet:
e-mail. Du kan ogsa udsaette T Denne menu kan benyttes til at
afsendelsen af e-mailen By Planleg afsendelse indseette billeder, emojies, links

m Ay o eller filer fra Google drev

2. Vedheeft i Gmail

Du kan vedheefte filer i Gmail ved at klikke pa "papirclipsen” i menuen
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Veelg fil der skal vedhaeftes:
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.,«, veelge den eller de filer der skal
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