
GRUNDLÆGGENDE IT – PROGRAMMER OG UDSKRIVNING 

 

Indledning 

Dette dokument vil guide dig gennem grundlæggende brug af programmer og udskrivning i Windows.  

Efter at have gennemgået dette materiale, vil du have bedre kendskab til at installere, bruge og administrere  

programmer samt håndtere udskrivningsopgaver i Windows. 

 

Del 1: Programmer 

 

1.1 Hvad er et program? 

- Definition: Et program (eller applikation) er software designet til at udføre specifikke opgaver på en computer. 

- Eksempler: Tekstbehandling, webbrowsere, medieafspillere, spil 

1.2 Installation af programmer 

- Microsoft Store: Officiel kilde til Windows-apps 

- Downloadede programmer: .exe eller .msi filer. Sørg for at scanne programmer før indstallationen 

- Installationsguide: Følg trinene i installationsguiden 

1.3 Afinstallation af programmer 

- Via Indstillinger: Indstillinger > Apps > Apps og funktioner 

- Via Kontrolpanel: Kontrolpanel > Programmer > Programmer og funktioner 

1.4 Opdatering af programmer 

- Automatiske opdateringer: Ofte konfigureret som standard 

- Manuelle opdateringer: Tjek "Om" eller "Hjælp" i programmet 

 

Del 2: Almindelige programmer 

 

2.1 Webbrowsere 

- Funktion: Giver adgang til internettet 

- Eksempler: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox 

2.2 Kontorprogrammer 

- Funktion: Tekstbehandling, regneark, præsentationer 

- Eksempler: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), Google Docs 

2.3 Medieafspillere 

- Funktion: Afspiller lyd- og videofiler 

- Eksempler: Windows Media Player, VLC Media Player 

 

Del 3: Udskrivning 

 

3.1 Tilslutning af printer 

- Kablede printere: Tilslut via USB 

- Trådløse printere: Tilslut via Wi-Fi 

- Netværksprintere: Tilslut via lokalt netværk 

3.2 Installation af printerdrivere 

- Automatisk installation: Windows finder ofte driveren automatisk 

- Manuel installation: Download driver fra producentens hjemmeside 



3.3 Udskrivning af et dokument 

- Åbn dokument > Filer > Udskriv (eller Ctrl+P) 

- Vælg printer og udskriftsindstillinger 

- Klik på "Udskriv" 

3.4 Udskriftsindstillinger 

- Papirstørrelse og -type 

- Udskriftskvalitet 

- Farve vs. sort/hvid 

- Enkel side vs. dobbeltsidet 

3.5 Administrering af udskriftskøen 

- Åbn: Start > Indstillinger > Enheder > Printere og scannere 

- Vælg printer > Åbn udskriftskøen 

- Pause, genoptag eller annuller udskriftsjob 

 

3.6 Fejlfinding ved udskrivningsproblemer 

- Check printerens status (tændt, tilsluttet, papir, blæk) 

- Genstart printeren og computeren 

- Opdater eller geninstaller printerdrivere 

 

Afrunding 

Du har nu en grundlæggende forståelse af programmer og udskrivning i Windows.  

Fortsæt med at udforske forskellige programmer og øv dig i at bruge forskellige udskrivningsfunktioner.  

Med tiden vil du blive mere fortrolig i brugen af programmer/Apps og udskrivning fra computeren 

 


