ONENOTE - BILLEDER, TABELLER OG REFERENCER

a. Indsaettelse og redigering af billeder

Billeder kan berige dine noter og gare dem mere visuelle og informative

1. Indsaet billeder: Brug 'Indsaet’ > 'Billeder’ eller traek og slip billeder direkte ind i OneNote.

2. Billedredigering: Juster starrelse, beskeer, rotér og eendr lysstyrke/kontrast direkte i OneNote.
3. Alternativ tekst: Tilfgj beskrivende tekst til billeder for at forbedre tilgeengelighed og s@gbarhed.
4. Billedplacering: Flyt billeder frit rundt pa siden eller las dem til bestemte positioner.

5. Billede tags: Brug tags til at kategorisere og let finde billeder pa tveers af dine noter.

b. Oprettelse og formatering af tabeller

Tabeller er nyttige til at organisere og praesentere data struktureret:

1. Indsaet tabel: Brug 'Indseet' > 'Tabel' eller tegn en tabel direkte pa siden.

2. Tabeljustering: Juster kolonnebredder og reekkehgjder ved at trackke i cellegreenserne.

3. Formatering: Tilfgj farver, kantlinjer og skygger til celler for at fremheeve vigtig information.
4. Sortering: Sortér data i tabeller alfabetisk eller numerisk.

5. Konvertering: Konvertér tekst til tabeller og omvendt for fleksibel dataorganisering.

c. Skeermklip og integration med andre Office-programmer

OneNote integrerer godt med andre programmer, iszer i Microsoft Office-pakken:

1. Skaermklip: Brug OneNotes skaermklipveerktg;j til at fange og indsaette skaermbilleder direkte i dine noter.
2. Send til OneNote: Brug 'Send til OneNote ‘-funktionen fra andre Office-programmer for nem
overfgrsel af indhold.
3. Excel-integration: Indseet Excel-regneark som indlejrede objekter, der kan opdateres dynamisk.
. PowerPoint-integration: Indsset PowerPoint-slides og tag noter samtidig med praesentationen.
5. Outlook-integration: Knyt OneNote-sider til e-mails eller kalenderhaendelser for samlet information.
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d. Indseettelse af links og krydshenvisninger

Links og krydshenvisninger hjaelper med at forbinde information og skabe et sammenhaengende notesystem:

1. Hyperlinks: Indsaet links til websider, filer eller andre OneNote-sider.

2. Krydshenvisninger: Opret links mellem forskellige dele af dine noter for nem navigation.
3. Side-links: Drag and drop sidenavne for at skabe hurtige links mellem relaterede sider.
4. Dokument-links: Link direkte til specifikke afsnit eller sider i vedheeftede dokumenter.

5. QR-koder: Generer QR-koder for at dele links til OneNote-sider eller -sektioner.

e. Vedhaeftning af filer og dokumenter

OneNote tillader dig at vedheefte forskellige filtyper direkte i dine noter:

1. Fil-vedhaeftning: Indseet filer som ikoner eller vis dem direkte pa siden.

2. Udskrifter: Indseet udskrifter af dokumenter som billeder, der kan annoteres.

3. Fil-preview: Se indholdet af vedheeftede filer uden at forlade OneNote.

4. Filversioner: Handter og opdater forskellige versioner af vedhaeftede filer.

5. Cloud-filer: Link til filer opbevaret i cloud-tjenester som OneDrive for nem adgang og opdatering.




