ORDLISTE - OFFICE 365 OG GOOGLE WORKSPACE

1. OneDrive — Microsofts cloud-lager, hvor brugere kan gemme, dele og synkronisere filer pa tvaers af
enheder. Integreres med Office-apps som Word og Excel for nem adgang til dokumenter.

2. Google Drive — Googles cloud-lgsning til opbevaring og samarbejde om dokumenter, regneark og
praesentationer. Muligger nem deling og redigering i realtid.

3. Teams - En platform fra Microsoft til kommunikation og samarbejde. Understgtter chat, videomgder og
fildeling i projektgrupper og integrerer med andre Office 365-apps.

4. Google Meet — Googles videokonferenceveerktgj, der gar det muligt at afholde online mgder og
webinarer. Det fungerer direkte fra en browser uden behov for softwareinstallation.

5. Outlook — Microsofts omfattende e-mailklient, der kombinerer e-mail, kalender, kontakter og opgaver.
Bruges bredt i virksomheder til at organisere arbejdsdagen.

6. Gmail — Googles e-mailtjeneste, kendt for sin brugervenlighed og staerke spamfiltre. Integrerer med
Google Kalender og Drive for semlgs planleegning og filhandtering.

7. SharePoint — Microsofts platform til opbygning af intranet, dokumenthandtering og samarbejdsrum.
Bruges til at opbevare, organisere og dele oplysninger pa tveers af teams.

8. Google Sites — Et veerktgj til nem oprettelse af websites og intranet, hvor teams kan dele information og
dokumenter internt i organisationen. Kraever ingen kodning.

9. Excel — Microsofts regnearksprogram, der bruges til dataanalyse, budgettering og rapportering.
Indeholder avancerede funktioner som pivottabeller og makroer.

10. Google Sheets — Googles cloud-baserede regneark, der understatter samarbejde i realtid. Bruges ofte
til projektstyring og datahandtering i teams.

11. PowerPoint — Microsofts preesentationsvaerktgj, der bruges til at skabe slideshows med tekst, billeder
og animationer. Anvendes ofte i forretnings- og undervisningsmiljger.

12. Google Slides — Googles praesentationsvaerktgj, der giver mulighed for at oprette og dele
praesentationer online. Tillader samarbejde og redigering i realtid med kolleger.



